
ＰＣスキルアップ進捗自己採点チェック

下記の項目毎を10点として自分の総合点は（ 点）

１．エクスプローラを使ってＰＣ内にある、各種データーファイル
を新規フォルダーを作成し、移動、コピー、削除、名前の変
更などをして整理する事が出来る。
ＣドライブとＤドライブの違いが分かる。

２．ディスククリーンアップとデフラグを実行できる。

３．日常使うソフトはタスクバーに登録できる。

４．ディスクトップのアイコンを分かりやすく整理できる。

１０ ５ ０



５．ＯｕｔＬｏｏｋの受信ホルダーに複数の新規フォルダーを作り、
新規に着信するメールを振り分けルールで整理できる。

６．自分専用のオリジナル署名が作れる。

７．エクセルの書式設定の使い方が分かる。

８．印刷時のページ設定方法が分かる。

９．Ｃｔｒｌキー、Ｓｈｉｆｔキーを使ったコピーや貼り付けが出来る。
Ｃｔｒｌ＋Ｃ、Ｃｔｒｌ＋Ｖ、Ｃｔｒｌ＋Ｚ

１０．Ｆ５、Ｆ７、Ｆ８、Ｆ９、単語登録など便利な機能が使える。



ＯＳと各種アプリ
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Ｃドライブ

Ｄドライブ

各種アプリで作った
データー

※Ｅｘｃｅｌ . xlsx
※Ｗｏｒｄ . docx
※写真 . JPG
※動画 ．Mp4、AVI

復習 ＣドライブとＤドライブＣドライブはＯＳアプリケーションのプロ
グラムを保存する場所

Ｄドライブはそれらで作成したデーターを
保存する場所

※上図ではＤドライブでは、Ｆドライブとなっていますが、Ｃドライブ
以外であれば問題ありません。


